
 

 

Die MIKU Fliesen- und Natursteinhandel GmbH hat sich in den vergangenen Jahren kontinuierlich zum kompetenten 
Projektabwickler für Fliesen, Naturstein, Mineralwerkstoff und Glas im Umfeld Hotellerie, Gastronomie, Retail 
und gehobener Wohnungsbau entwickelt. Wir bieten unseren nationalen und internationalen Kunden eine 
ganzheitliche Unterstützung von der Analyse über die umfassende Projektbetreuung bis hin zum technischen und 
baulichen Support der angebotenen Lösungen. 

Aufgrund des stetigen Wachstums suchen wir zur Verstärkung unseres Teams schnellstmöglich an unserem Standort 
Schwäbisch Hall eine(n) 

Kaufmännische(r) Angestellte(r) im Einkauf (Vollzeit) 

Ihre Aufgaben 

Ihr zukünftiger Aufgabenbereich ist vielfältig, er umfasst das Beschaffungsmanagement für unsere Projekte und die 
Produktion. Sie erstellen tagesaktuelle Preisanfragen basierend auf den jeweiligen Ausschreibungen und Projekten. 
Sie haben ein Gespür für die Priorisierung der Aufgaben. Sie unterstützen unsere Kollegen im Projektgeschäft aktiv 
bei deren Umsetzung. Zu Ihren Schwerpunkten gehört auch die Anfrage von Frachten und der Abstimmung von 
Lieferterminen. Sie erstellen Vergleichs- und Bedarfsangebote. Sie haben einen Gesamtüberblick über alle laufenden 
Bestellungen sowie deren zeitnahe Lieferung. Die Prüfung der Eingangsrechnungen gehört ebenfalls zu Ihren 
Aufgaben. 

Ihr Profil 

Sie verfügen über ein souveränes Auftreten, ein hohes Maß an Engagement und Kenntnisse im europäischen und/ 
oder weltweiten Einkauf. Kaufmännisches Handeln im Namen der Firma ist Ihnen kein Fremdwort und Sie können 
Bestellungen in englischer Sprache sowohl schriftlich als auch telefonisch erledigen. Idealerweise haben Sie 
Kenntnisse im Naturstein und oder im Fliesenbereich, sind aber nicht zwingend notwendig. Sie verfügen bereits über 
mehrjährige Erfahrungen im Einkauf und haben Spaß an intensiver Kommunikation. 

Sie beherrschen die MS Office Anwendungen sicher. Eine strukturierte, zuverlässige sowie selbständige Arbeitsweise 
sowie ein ausgeprägtes Zahlenverständnis runden Ihr Profil ab. Dazu arbeiten Sie gern im Team und Wörter wie 
Sorgfalt, Genauigkeit und Zuverlässigkeit sind Ihnen keine Fremdwörter. 

Unser Angebot 

Bei uns erwartet Sie das Potenzial einer langfristigen und partnerschaftlichen Zusammenarbeit. Ein attraktives Gehalt 
gehört für uns genauso zum Standard wie modernste Arbeitsmittel und die Teilnahme an regelmäßigen Schulungs- 
und Fortbildungsmaßnahmen. Ihre Einarbeitung erfolgt "on the job" in unserem Team.  

Wenn Sie sich vorstellen könnten, Teil unseres Teams zu werden, senden Sie bitte Ihre aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen postalisch oder per E-Mail unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres frühestmöglichen 
Eintrittstermins an: 

 
 

 
 
MIKU Fliesen- und Natursteinhandel GmbH 

z.H. Frau Lilia Munt 
Eugen-Bolz-Straße 10 

74523 Schwäbisch Hall 
 
Tel. +49 (0) 791 931 80 16 
E-Mail: lilia.munt@miku-natursteine.de 
 
 
 


